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Exposición de la Profesora y sub directora 

Eliana Quant 

2. PLAN DE CONVIVENCIA ESCOLAR 
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2. CUENTA DE GESTIÓN CPA  
 Desarrollo y organización Fondo Becas 2° Semestre. 

 Revisión y organización marco presupuestario. 

 Dos reuniones con Directora: proyección agenda y trabajo conjunto.  

 Tercera -y próxima. Reunión: martes 4 de Septiembre. 

 Diálogo, aprendizajes y trabajo conjunto con CPA La Girouette. (11 de Agosto) 

 Municipalidad de La Reina 

 Personalidad Jurídica CPA 

 Reunión con gestora territorial: 14 Agosto (Seguridad, Accesos y Beneficios) 

 Reuniones regulares cada 10 días como CPA.  

 Organización de equipos de trabajo y tareas dentro de la Directiva. 

 Apoyo y reuniones periódicas equipo organizador MADRIGOL.  

 Difusión de auspiciadores. 

 Gestión Talleres.  

 Primer taller Volantín. Sábado 1 de Septiembre. Fiestas Patrias. 

 Diseño y proyección días del Asistente, Profesor/a y Aniversario Colegio. 
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3. Com. Revisora  de Cuentas 
 La Comisión Revisora de Cuenta está compuesta por: 

• Melissa Zúñiga 

• Patricio Saavedra  

• Daniel Villegas. 

 Por el CPA la contraparte es el tesorero Marco Venegas. 

 Con fecha 13 de julio se dio acceso a los miembros de la comisión a toda la 

información de respaldo recibida de la Directiva CPA 2017-2018. 

 La información fue analizada de forma separada por cada uno de los 

miembros, para luego compartir los análisis, siendo estos coincidentes tanto 

en el análisis de los gastos y sus respaldos, como en las medidas de 

mejoramiento. 
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3. Com. Revisora  de Cuentas 
CONCLUSIONES COMISION REVISORA DE CUENTAS 

a) Todos los gastos se encuentran debidamente respaldados por documentos contables y/o 

por actas de la Directiva del CPA, no existiendo por tanto ninguna observación a este 

respecto. 

b) En el caso de las rendiciones de Madrigol, existen gastos que no tienen respaldo en 

boletas, facturas o comprobantes, conforme a lo cual se propone incorporar un formulario 

de rendiciones estandarizado para estos efectos, que incorpore información que permita 

un control más expedito y que sirva para la generación de la información contable y 

financiera (tipo de gasto, tipos de respaldo). 

c) Los gastos del fondo solidario 2017 fueron descontados por el colegio en base a lo 

definido por la comisión del fondo solidario. Monto total $1.029.000. 
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3. Com. Revisora  de Cuentas 
CONCLUSIONES COMISION REVISORA DE CUENTAS 

d) Respecto de los ingresos y gastos del Fondo Solidario 2018, la revisión de no pudo ser 

realizada por falta de información (detalle) y que dicho detalle deberá ser entregado por la 

actual directiva del CPA al término del periodo 2018 (para tener una visión del periodo 

completo). 

e) Asimismo, respecto de los ingresos por concepto de cuota CPA el detalle de los ingresos 

2018 (1° semestre) fue remitido en el mes de agosto por el Colegio, conforme a lo cual se 

aplicó mismo criterio que en d). 

f) Finalmente, y en base a lo señalado en d) y e), se debiese realizar un seguimiento 

mensual a dichos ítem, de manera de poder supervisarlos de mejor forma, y en el caso 

que los ingresos bajen (caso fondo solidario) o no sean los teóricos (cuota CPA), poder 

implementar soluciones que reviertan estas situaciones (esto por cuanto una menor 

recaudación de cuotas o de aportes al fondo solidario, implica que el CPA debe asumir 

dichos gastos).  Esto en coordinación con el Colegio para el traspaso oportuno de la 

información. 
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4. Fondo Solidario de becas de escolaridad  

1.- Informe de cierre de proceso para 2do semestre 2018: 

• Se presentaron 5 postulaciones de acuerdo al reglamento, donde la Comisión resolvió 
otorgar a 4 familias en situación crítica el beneficio de becas para el 2do semestre 2018 

• El monto mensual comprometido para becas es de $1.044.800 + las matrículas de 3 
niñ@s en el mes de octubre , equivalente a $ 615.000. Colegio aportará el 20% de lo 
comprometido 

• En relación a las familias que postularon a la renovación del Beneficio por otro 
semestre, el reglamento señala que la finalidad de este Fondo es ayudar a familias que 
presenten una situación económica critica Temporal, lo que fue informado a estas 
familias  

• Los beneficios otorgados e informados tanto a las familias como al colegio fueron los 
siguientes: 

1) Alumno 1er ciclo: 80% mensualidad - 100%  Materiales  -  100% Matrícula  
2) Alumno 2do ciclo:  80% mensualidad - 100%  Materiales  - N/A Matrícula  
3) Alumno 2do ciclo (renovación beneficio):  60% mensualidad - 100%  Materiales  -

  100% Matrícula  
4) Alumno 1er ciclo (renovación beneficio):  60% mensualidad - 100%  Materiales  -

  100% Matrícula. 
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Durante este año, hemos perdido muchas familias que aportan y los montos 

recaudados mensualmente han bajado fuertemente: 

4. Fondo Solidario de becas de escolaridad  
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Tendremos que armar una campaña para aumentar los fondos y formalizar los aportes 
comprometidos: 
 
Algunas ideas que podrían ayudar: 

“Autorizo al Colegio Madrigal a cargar el monto de $__________ mensualmente (desde 
$10.000,-) 
en la cuenta del colegio como aporte al Fondo Solidario de Becas de Escolaridad indefinidamente 
hasta que yo decida ponerle término.”  
 
Familia ______________________________________________.                      
  
Firma :_______________ 
 
Curso(s)_____________________(el descuento es por familia).               
  

Fecha:……/……/2018  

a. Formalizar el aporte, re-enviando 
la colilla a cada familia 

b. Carta dando a conocer el fondo 
para cursos de Jardines y 
comunidad en general 

c. Mejorar metodología de cobro 
con el colegio (ya existe 
acercamiento y compromiso del 
colegio) 

d. Listado de familias que aportan 
por curso, para que delegados lo 
difundan en cada curso 

e. Formar comisión para campaña.  

¿OTRAS 

IDEAS? 

4. Fondo Solidario de becas de escolaridad  
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5. Presupuesto 2018 - 2019 

En base a la expuesto al Consejo de Delegados en la reunión de junio, se 

procedió a construir el presupuesto detallado para el periodo 2018 (segundo 

semestre) y 2019 (anual). 

 

Los criterios utilizados para el proceso de presupuestación fueron los siguientes: 

 Actividades realizadas y gastos efectivos 2017 y 1° semestre 2018 

 Proyección de ingresos anual y acumulada 

 Proyección ingresos y gastos Fondo Solidario 

 Programación de actividades aprobada por Consejo de Delegados 

Ítem Monto $ 

Saldo CPA a 6 de agosto 2018 6.032.831 

Proyección ingresos 2° sem – Cuota CPA 2.141.165 

Proyección ingresos CPA 2018 8.173.996 



Reunión de Delegad@s /    CPA Colegio Madrigal     /   30 de agosto de 2018 

5. Presupuesto 2° semestre 2018 

 

Ítem Monto $ 

Fondo contingencia (actividad septiembre – aniversario 
Colegio – nuevos talleres, etc.) 

800.000 

Día del Profesor y Día del Asistente 500.000 

Madrigol 1.800.000 

Fondo Concursable 125.000 

Proyectos 2° ciclo 500.000 

Fondos proyectos e innovación 500.000 

Subtotal Gastos proyectado 2018 4.225.000 

 

SALDO CTA CTE CPA OPERACIÓN 8.173.996 

Subtotal Gastos proyectado 2018 -4.225.000 

SALDO INICIAL PROYECTADO CTA CTE CPA operación 2019 3.948.996 
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5. Presupuesto año 2019 
Ítem Monto $ 

Saldo final CPA 2018 3.948.996 

Proyección ingresos 2018 – Cuota CPA 4.282.330 

Proyección ingresos CPA 2018 8.231.326 

 

Ítem Monto $ 

Día del Niño 700.000 

Día del Profesor y Día del Asistente 500.000 

Madrigol 1.500.000 

Fondo Concursable y proyectos innovación 1.000.000 

Proyectos 2° ciclo 500.000 

Subtotal Gastos proyectado 2019 4.200.000 

 

SALDO CTA CTE CPA OPERACIÓN 8.231.326 

Subtotal Gastos proyectado 2018 -4.200.000 

SALDO INICIAL PROYECTADO CTA CTE CPA operación 2020 4.031.326 

 

2019 
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6. Iniciativas 

 Septiembre 

• Apoyo a iniciativas de Consejos de Curso del segundo ciclo (5to a 8vo) 

• Taller de Volantines: sábado 1 de septiembre. 

• Reformulación y Nuevo Fondo de Iniciativas 

• Búsqueda de ideas para desarrollar en 2do semestre 

 Octubre 

• Inicio de etapa de diseño del Día del Niñ@ 2019.  Propuesta preliminar: Innovación y Creatividad 

• Desarrollo de Muestra de Acuarios a todos los cursos (Proyecto presentado al Fondo Concursable del 

1er semestre 2018). 

• Noviembre 

• Madrigol 

La Directiva del CPA optó por esperar el término del trabajo de la Comisión revisora de cuentas y del 
Fondo Solidario de Becas, con el fin de tener la información real y proyectada de fondos.  
 
Tras ello, concordamos un marco presupuestario expuesto previamente. Y ahora, comenzamos a 
trabajar en el despliegue de una serie de actividades para el segundo semestre 2018 y el primer 
semestre 2019. 
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• Organiza CPA y consejo de 
delegados Colegio Madrigal 

• Participa Colegio madrigal 

•  Invitado Colegio La Girouette 



Reunión de Delegad@s /    CPA Colegio Madrigal     /   30 de agosto de 2018 

INDICE 
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OBJETIVO 
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FORMATO 
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Experiencia 2017 
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FINANCIAMIENTO 2018 
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CPA  

( Pdte. Matías Uribe & VP 
Gonzalo Tapia) 

ENCARGADO  DE 
AUSPICIOS / REGALOS / 

MEDALLAS 

ENCARGADO 
COMUNICACIÓN Y 

PROMOCION 

ENCARGADO SUMINISTRO 
- LOGISTICA Y MONTAJE 

CANCHA 

ENCARGADO PERIFERIA 

ENCARGADO FIXTURE 

 Y ESTADISTICAS 

ENCARGADO 
DESARROLLO TORNEO 

(son 2 primer y segundo ciclo) 

ENCARGADO DE 
ACTIVIDADES 
ADICIONALES 

ENCARGADO PREMIACION 

COORDINADOR 
MADRIGOL  

(Mr. Madrigol) 

ORGANIGRAMA 
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ENCARGADO 
AUSPICIOS / REGALOS 

/ MEDALLAS 

• Gestión de Auspicio 

• Recepción de Pago de Inscripción de 
Equipos y compra de Medalla 

• Compra de Premios y Regalos 

• Recopilar Copas y/o Comprar Nuevas 
Copas 

• Gorros para Tunos 

ENCARGADO 
COMUNICACIÓN Y 

PROMOCION 

• Actualizar con Noticias/ Fotos / Etc../  
Pagina Web /Facebook / Instaran 

• Coordinar con Chanchoseis: Foto Dron/ 
Video/ Música Ambiental 

• Realizar Campaña para Incentivar la 
Inscripción de los Equipos Vía Web / 
Wapps / Etc.. /Fb/ Instagram 

• Revisar Estado  Pendones / Lienzos 

• Montaje de Lienzos y Velas Dentro Del 
Recinto 

• Definir Fotógrafos del Torneo  (Al Menos 
2, Primer y Segundo Ciclo) 

ACTIVIDADES 
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ENCARGADO SUMINISTRO - LOGISTICA Y MONTAJE 
CANCHA 

• Suministro De: Arcos / Mallas / Postes y Malla Vóley 
/Toldos (Contacto Con la Municipalidad) 

• Revisar Equipamiento en el Colegio, Balones, 
Almejas Conos/Petos/ Postes Vóley / Huinchas 
Elásticas, Carritos, Etc.. 

• Clavos/ Estacas / Tiras de Nylon Seguridad/ Huincha 
50 M. 

• Conseguir Transporte y Pionetas:  Para Llevar Del 
Colegio Al Estadio (Arcos/Aguas/Mesas/Postes Vóley/ 
Sillas/ Balones/Mallas. 

• Cargar Camión en Colegio / Descarga En Estadio 

• Demarcación  de Canchas 2 O 3 Equipos hay 3 
Carros 

• Montaje Mesas y Toldo Para Centro de Estadísticas 

• Montaje De Audio, Toldos, Mesas y Sillas en Canchas 

• Montar Arcos 

• Montar Tarima De Premiación 

• Ver Necesidades  Eléctrica, Agua, Etc., Stand de 
Comidas 

ENCARGADO PERIFERIA 

• Compra Útiles de Aseo  

• Definir Encargados de Mantención de Baños para el 

Día del Evento/ Comprar Artículos De Aseo Para Los 

Baños. Confort/Traperos/Cloro/Toalla Nova. 

• Radio Comunicadores al Menos 8 

• Encargados De Organizar Acceso Y Estacionamiento 

• Limpieza Recinto 

ACTIVIDADES 
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ENCARGADO FIXTURE 

• Confección de Fixture 

• Llevar Estadísticas 

• Confección de Carteles con Información Para 

Participantes 

• Locución durante el Evento, Informar Partidos 

por comenzar e inicio de las diversas actividades 

adicionales y la premiación. 

ENCARGADO DESARROLLO TORNEO (SON 2 
PRIMER Y SEGUNDO CICLO) 

• Inscripción de Equipos Revisión de Mail, 
Responder Consultas y dar Indicaciones a los 
Entrenadores 

• Compra Planilleras Para Encargados De Cancha 
(Turnos) 

• Informar A Entrenadores Sobre Reglamento Del 
Torneo 

• Contratar Árbitros 

• Enviar Reglamento 

• Definir Coordinadores De Serie, Indicar Su 
Función 

• Definir Turnos / Enviarles Planilla Enviar 
Reglamento / Armar Grupo Wapps/ Armar 
Horario De Turnos 

• Coordinar Y Distribuir Árbitros Y Balones 

• Coordinar Y Distribuir Turnos (Gorros /  
Planilleras) 

ACTIVIDADES 
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ENCARGADO ACTIVIDADES 
ADICIONALES 

• Definir Encargado de Vóley (2 Al Menos) 

• Definir Encargado de Clínica (2 Al Menos) 

• Recibir y Ubicar Stand de Auspicios 

• Recibir y Ubicar Stand de Comidas 

• Recibir y Ubicar Carpa Clínica Alemana 

• Ordenar y Entregar Aguas a los 
Entrenadores 

• Coordinar Instalación e Inicio de Clínica 
Jardines 

• Coordinar Instalacion  e Inicio Voley 

• Contactar a Equipo de Reciclaje y darle 
Ubicación en Cancha 

ENCARGADO DE PREMIACION 

• Generar Un Programa de Premiación y 
Definir Locución 

• Entrega de Medallas y Regalos a los 
Equipos Que Van Quedando Eliminados 

• Definir Modelos (Niñas Y Niños) Para 
Entrega De Copas 

• Entregar Premio A Mejor Barra 

• Entrega de Trofeos Arco Menos Batido 

• Entrega de Trofeos Campeones Por Serie 

• Entrega de Trofeos De Goleadores 

• Entrega de Trofeos De Jugadora 
Destacada 

• Entrega de Premios Fair Play 

• Palabras de Directores Madrigal y de CPÁ 
Madrigal 

ACTIVIDADES 
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AREA DE GESTION ENCARGADOS 2018 Encargado Apoyo Comentarios 

ENCARGADO ACTIVIDADES 

ADICIONALES 

EQUIPO 

MADRIGOL 

 

1 4 vóley 2 + clínica jardín 2 + otros 1 

ENCARGADO AUSPICIOS / REGALOS / 

MEDALLAS 
CPA Y 

DELEGADOS 
1 2   

ENCARGADO COMUNICACIÓN Y 

PROMOCION 
EQUIPO 

MADRIGOL 
1 5 

1 web  y mail / 1 Instagram / 1 facebook  

mail  / 2 fotógrafos  / vídeo (chanchoseis) 

ENCARGADO DESARROLLO TORNEO 

(SON 2 PRIMER Y SEGUNDO CICLO) 
EQUIPO 

MADRIGOL 
2 25 

encargado series 5 y turno 20 (2 por 

cancha) 

ENCARGADO FIXTURE Y 

ESTADISTICAS 
EQUIPO 

MADRIGOL 
1 2 Equipo Madrigol + 1 nuevo para traspaso 

ENCARGADO PERIFERIA 
EQUIPO 

MADRIGOL 

 

1 6 
2 en baños / 2 en control y orden acceso 

vehículos / 2 en estacionamiento dentro 

de recinto / aseo final todos  

ENCARGADO PREMIACION 
EQUIPO 

MADRIGOL 

 

1 4 
Animadora + 4 ayudantes para preparar 

y entregar medallas  

ENCARGADO SUMINISTRO - 

LOGISTICA Y MONTAJE CANCHA 

EQUIPO 

MADRIGOL 

 

1 16 
apoyo en traslado el día previo (4 

pionetas) montaje se divide en 2 

sectores con 6 personas por sector 

TOTAL 10 64 

ACTIVIDADES 
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• ACTIVIDADES PREVIAS 

• AUSPICIOS 

• COMUNICACIÓN Y PROMOCION 

SEPTIEMBRE 

CORREO INVITACIÓN 

1 DE OCTUBRE  

LANZAMIENTO EN REDES SOCIALES Y 

ENTREGA DE AFICHES A AMBOS COLEGIOS 

10 DE OCTUBRE  

INICIO INSCRIPCION DE EQUIPOS 

7 DE NOVIEMBRE  

•CIERRE INSCRIPCION EQUIPOS 

• ASEGURAR ARBITROS Y SERVICIOS 

• REVISIÓN Y COMPRA DE EQUIPAMIENTO, OTROS 

SUMINISTROS Y TRANSPORTE 

• RECLUTAMIENTO DE APOYO APODERADOS 

• DEFINIR LAYOUT  

VIERNES 9 DE NOVIEMBRE 

•TRASLADO DE MATERIALES DESDE COLEGIO 

SABADO 10 (9 AM) 

•MONTAJE 

•INICIO EVENTO (14:30 a 15 hrs.)  

•DISTRIBUCION DE ARBITROS / TURNOS / BALONES 

•FOTOS INICIAL DE TODOS LOS EQUIPOS 

•DAR INICIO A ACTIVIDADES ADICIONALES 

•DURANTE EL EVENTO 

•CONTROL DE ESTADISTICAS Y LOCUCION 

•PREMIAR EQUPOS ELIMINADOS 

•PREMIACION  

•CONTROL DE ESTADISTICAS Y LOCUCION 

•PREMIAR EQUPOS ELIMINADOS 

•CIERRE Y DEVOLUCION 

•ASEO 

•DEVOLUCION DE MATERIALES AL COLEGIO 

PROGRAMA 
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 Trabajando en equipo 

 Preparando las canchas 

 

Link al video de promoción MADRIGOL 2018: 

https://www.icloud.com/attachment/?u=https%3A%2F%2Fcvws.icloud-content.com%2FB%2FARoD0PSqN6kKjFV6HIi3Iy33in05AXjuBlxLZ1Yt5Kha7d-QxaIDAoKW%2F%24%7Bf%7D%3Fo%3DArY5F7jWYhVkpf6VHzx9iYfrBHNJVgiR0Kg-CTEotu4U%26v%3D1%26x%3D3%26a%3DB1Ch8JrfD2xcEbI2-stq3hMBZaS-Awz1RQEACAHIAP9YPaU9A0xMRQ%26e%3D1537386917%26k%3D%24%7Buk%7D%26fl%3D%26r%3DB9D78CC3-CC4B-446B-A41E-592CB014B355-1%26ckc%3Dcom.apple.largeattachment%26ckz%3D233B3E9F-896A-45CA-8D7D-41442C4156E3%26p%3D10%26s%3DW0Vdf7uCm122RqAcvPkgneor6uc&uk=SK5UGlcp_XFgLLu_6XTyhA&f=MADRIGOL_2018_partidas.pdf&sz=30943522
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¡¡Gracias por participar!! 

Reunión Ampliada 
de Delegad@s  

• 5 de julio 2018 

Centro de Padres y Apoderados 


